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«...педагогические работники должны 

обладать необходимой квалификацией 

в сфере использования 

информационно-коммуникационных 

технологий в образовательном 

процессе» 

______________________

// Концепция информатизации системы образования 
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ЭЛЕКТРОННЫЙ 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН 

Апробирован в течение 15 лет (2002–2017)

Изначально разрабатывался на различных 

программных платформах

С учётом разного уровня информационной 

и медиаграмотности ППС был выполнен на 

платформе электронных таблиц (MS Excel) 

с учётом расширенных возможностей с 

использованием встроенного языка 

программирования

Как и любой программный продукт, требует 

обучения перед началом работы
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 Титульный лист

Личные данные преподавателя

Листы с табелями учебной нагрузки (по 

месяцам)

 Таблицу с планом-итогом учебной нагрузки

Рабочие листы для заполнения выполненной 

нагрузки в произвольном порядке 

Листы для второй половины дня

Сводную таблицу с выполнением нагрузки 

по второй половине рабочего дня

Нормы времени

ЭЛЕКТРОННЫЙ ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ 

ПЛАН  ВКЛЮЧАЕТ В СЕБЯ: 
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ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ и ЛИЧНЫЕ 

ДАННЫЕ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ:
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ЗАПОЛНЕНИЕ 

ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА:
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ЛИСТЫ С ТАБЕЛЯМИ УЧЕБНОЙ 

НАГРУЗКИ (ПО МЕСЯЦАМ):

:
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ТАБЛИЦА С ПЛАНОМ - ИТОГОМ

УЧЕБНОЙ НАГРУЗКИ:
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РАБОЧИЕ ЛИСТЫ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 

ВЫПОЛНЕННОЙ НАГРУЗКИ 

В ПРОИЗВОЛЬНОМ ПОРЯДКЕ:
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ЛИСТЫ 

ДЛЯ ВТОРОЙ ПОЛОВИНЫ ДНЯ:
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ТАБЛИЦА С ОТЧЁТОМ ПО ВТОРОЙ 

ПОЛОВИНЕ РАБОЧЕГО ДНЯ:
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НОРМЫ ВРЕМЕНИ:
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ПРЕИМУЩЕСТВА ЭЛЕКТРОННОГО 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА:

обеспечивается разгрузка преподавателя от 

рутинной работы

электронный индивидуальный план позволяет 

актуализировать данные о выполнении 

текущей нагрузки каждого преподавателя и 

кафедры в целом

руководитель имеет возможность 

систематизировать и провести 

сравнительный количественный анализ 

выполнения нагрузки преподавателями и 

визуализировать данный анализ
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ПРЕИМУЩЕСТВА ЭЛЕКТРОННОГО 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА:

доступна возможность визуализации всех 

видов выполненной нагрузки с 

накоплением за все месяцы с контролем 

разницы между выполненной и 

планируемой нагрузкой

 значительно сокращается время 

выполнения запросов различных служб, 

справок, подсчёта сводных показателей и 

др.

обеспечена высокая степень 

достоверности данных (контроль)
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ПРЕИМУЩЕСТВА ЭЛЕКТРОННОГО 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА:

имеется возможность планирования и 

учёта второй половины рабочего дня с 

использованием встроенной справочной 

информации (нормы времени на 

выполнение всех видов научно-

исследовательской, учебной, 

организационно-методической, учебно-

методической, воспитательной и 

индивидуальной работы со слушателями) 
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