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Унифицированная система организационно-распорядительной 
документации 

(далее - УСОРД) 

• является рационально организованным 
комплексом взаимосвязанных 
унифицированных форм документов, 
рекомендуемых для применения в 
деятельности организаций всех 
организационно-правовых форм (далее - 
организации).РЕ
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Целью разработки УСОРД 

• является создание взаимосвязанных 
комплексов документов, обеспечивающих 
организационно-распорядительную 
деятельность организаций
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В состав УСОРД входят:

• Государственный стандарт Республики Беларусь 6.38-2004 
"Унифицированные системы документации Республики 
Беларусь. Система организационно-распорядительной 
документации. Требования к оформлению документов";

• Методические указания по практическому применению 
Государственного стандарта Республики Беларусь 6.38-2004 
"Унифицированные системы документации Республики 
Беларусь. Система организационно-распорядительной 
документации. Требования к оформлению документов";

• Классификатор унифицированных форм организационно-
распорядительных документов и пояснительная записка по 
его применению;

• Альбом унифицированных форм ОРД.
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Код по ОКУД 0201240001
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Общегосударственный классификатор 
Республики Беларусь (ОКРБ) 010-95 

«Унифицированные документы»
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Унифицированные формы систематизированы по следующим 
подсистемам:

• документация по созданию организации;

• документация по реорганизации организации;

• документация по ликвидации организации;

• документация по приватизации государственных организаций;

• документация по распорядительной деятельности организации;

• документация по организационно-нормативному регулированию деятельности 
организации;

• документация по оперативно-информационному регулированию деятельности 
организации <*>;

• документация по приему на работу;

• документация по оформлению изменений трудовых отношений;

• документация по увольнению с работы;

• документация по предоставлению отпусков и отзыву из отпуска;

• документация по оформлению поощрений;

• документация по оформлению дисциплинарных взысканий;

• документация по оформлению командировок.
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Код унифицированной формы ОРД имеет следующую структуру:

•  

•                                                                                             XX         XX        XXX        XXX                                                      
   

• Код системы _____________________________|               |

• Код подсистемы _________________________________|              |          |

• Код вида документа ____________________________________|           |

• Порядковый номер формы в подсистеме ________________________|
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КЛАССИФИКАТОР ПОДСИСТЕМ ДОКУМЕНТОВ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ В УСОРД

• 01  Документация по созданию организации 

• 02  Документация по реорганизации организации 

• 03  Документация по ликвидации организации 

• 04  Документация по приватизации государственных организаций 

• 11  Документация по распорядительной деятельности организации 

• 12  Документация по организационно-нормативному регулированию деятельности     
организации

•  13  Документация по оперативно-информационному регулированию деятельности     
организации 

• 21  Документация по приему на работу 

• 22  Документация по оформлению изменений трудовых отношений 

• 23  Документация по увольнению с работы 

• 24  Документация по предоставлению отпусков и отзыву из отпуска

•  25  Документация по оформлению поощрений 

• 26  Документация по оформлению дисциплинарных взысканий 

• 27  Документация по оформлению командировок
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КЛАССИФИКАТОР ВИДОВ ДОКУМЕНТОВ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ В УСОРД

 

• 030    Акт    

• 130    График    

• 230    Докладная записка    

• 300    Должностная инструкция    

• 260    Заявление    

• 230    Объяснительная записка    

• 240    Письмо-запрос    

• 597    Положение    

• 607    Правила    

• 612    Представление    

• 620    Приказ    

• 630    Протокол   

• 680    Распоряжение    

• 725    Решение    

• 840    Структура и штатная численность    

• 910    Уведомление    

• 930    Устав
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КЛАССИФИКАТОР УНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ
ОРГАНИЗАЦИОННО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ,

ВХОДЯЩИХ В УСОРД

• 0211000000   

•  ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО РАСПОРЯДИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ  

• 0211620001 Приказ по вопросам основной деятельности

• 0211620002 Приказ о распределении обязанностей между руководством

• 0211620003 Приказ о внесении изменений в распределение обязанностей 
между   руководством

• 0211620004 Приказ о внесении изменений в должностную(ые) 
инструкцию(ии)

• 0211620005 Приказ о внесении изменений в структуру и штатную численность

• 0211620006 Приказ о внесении изменений в штатное расписание

• 0211680007 Распоряжение по вопросам основной деятельностиРЕ
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